
VHS 
im Kreis Herford

Frau Postay4.1.3.2 Kursberatung Sprachen

Beteiligt: Flussdiagramm Beschreibung

L=Leitung, GF = Geschäftsführer/in, F=Fachbereichsleitung, V=Allg.Verwaltung, O=Organisation,  A=Anmeldung, K=Kasse, 
B=Finanzbuchhaltung, T=Technik, H=Hausmeister / (in Klammern): v=verantworltich, m=Mitarbeit, i=Information
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Anfang

Ende

F(v)

F(v)

Internet-
Einstufungstest 

möglich?

F(v)

F(v)

F(v)

F(v)

ja

Tel., pers. Kontakt oder per Mail

nein

Tel. oder pers. Einstufungsberatung oder 
Einstufungsberatung per Mail

Kursempfehlung

ggf. Kursanmeldung

nach dem Test:
TN teil HPM Testergebnisse mit

Kenntnisstand wird ermittelt:
Einstufungsgespräch nach Möglichkeit in 

der Fremdsprache

Klärung von Fragen 
zu:
 Inhalt
 Ort
 Termin
 Tag
 Uhrzeit
 erforderliche 

Unterlagen


