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L=Leitung, F=Fachbereichsleitung, V=Allg.Verwaltung, O=Organisation,  A=Anmeldung, K=Kasse, B=Finanzbuchhaltung, 
T=Technik, H=Hausmeister / (in Klammern): v=verantworltich, m=Mitarbeit, i=Information

Anfang

F(v) Fortbildungsbedarf für neue NPM im 
Sprachenbereich ermitteln

Fortbildungsbedarf für neue oder bereits 
unterrichtende NPM ermitteln

Für neue NPM:
 mit Hilfe von 

Bewerbungs-
unterlagen und 
-gespräch;

 Eigen-, Fremd-
hospitation

Für unterrichtende 
NPM:
 Durch neue 

Bedarfe im 
Fachbereich;

 Äußerungen und 
Wünsche der 
NPM;

 Abstimmung mit 
HPM anderer 
VHS’en

Fortbildungsbedarf? Fortbildungsbedarf?

Planung von 
Angeboten durch 

HPM

ja

Teilnahme an einer 
Erwachsenenpädagogischen 

Qualifizierung (EPQ)

ja

Aufnahme der Unterrichtstätigkeit

nein nein

Ende

F(v)

Teilnahme an einer 
Qualifizierung durch 

NPM

ja

vgl.4.6.2 Auswahl 
und Einstellung neuer 
nebenamtl. 
Mitarbeiter/innen (für 
neue NPM)

F(v)

Weiterführung der Unterrichtstätigkeit


