
VHS 
im Kreis Herford

Frau Pönighaus4.1.7.1 Abrechnung von TN-Entgelten

Beteiligt: Flussdiagramm Beschreibung

L=Leitung, F=Fachbereichsleitung, V=Allg.Verwaltung, O=Organisation,  A=Anmeldung, K=Kasse, B=Finanzbuchhaltung, 
T=Technik, H=Hausmeister / (in Klammern): v=verantworltich, m=Mitarbeit, i=Information
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Anfang

Vergabe der Kassenzeichen für 

jede/n Teilnehmenden bei Buchung 

(Verwaltungsprogramm)

Rechnung mit Kassenzeichen aus 
Verwaltungsprogramm ausdrucken 

Versand von Original an TN;

Vorbereitung Datenexport 
Verwaltungsprogramm-KRZ
Sollstellung/Drucken Sollliste

Weiterleitung der Sollliste
an Geschäftsbuchführung und 

Zahlungsabwicklung

Kurs wird durchgeführtF(v)

A(v)

Überweiser? jaA(v)

A(v)
nein

A(v)

A(v)
B, K(i)

Rechnungsausgang -
Überweisung - Einzahlung

Rechnung (auf Basis der 
Entgelteordnung 10.4) 
aus Verwaltungspro-
gramm abrufbar;
vgl. Ausdruck Formular 
8.8 im Handbuch


