
VHS 
im Kreis Herford

Frau Dohmann4.1.1 Planung (Kurse, Seminare, Vorträge, Exkursionen)

Beteiligt: Flussdiagramm Beschreibung

L=Leitung, F=Fachbereichsleitung, V=Allg.Verwaltung, O=Organisation,  A=Anmeldung, K=Kasse, B=Finanzbuchhaltung, 
T=Technik, H=Hausmeister / (in Klammern): v=verantworltich, m=Mitarbeit, i=Information
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Anfang

vorhandene Veranstaltungen / neue Kursideen

Ende

F(v)

F(v) Angebot neu?

Erfassung der Kursdaten auf dem Planungsbogen
oder im Verwaltungsprogramm

F(v)

F(v)
O(m)

ja

Erarbeitung eines Grobkonzepts

neue Kl nötig?

 teilweise werden Angebote weitergeführt
 neue Angebote resultieren aus Marktbeobachtungen, 

besonderen Ereignissen, Initiativbewerbungen, 
Anregungen von Externen, z. B. von KL oder TN 

KL-Suche
Auswahl und 

Einstellung neuer 
NPM

Erarbeitung oder Überprüfung des Kurskonzepts

ja

ja

nein

nein

Erfassung der Kursdaten im VerwaltungsprogrammO(v)

nein

Feinabstimmung Raumplanung und Kl-Verfügbarkeit

geplante Räume 
verfügbar?

Korrektur Raumplanung

neinKl verfügbar? Korrektur Kursplanung

ja

F, O(v)
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F(v),
O(m)

standardisierter 
Planungsbogen (8.1)


