5.02

Geschaftsordnung
fur die Verbandsversammliung des
Zweckverbandes Volkshochschule im Kreis Herford

Rechtsgrundlagen: § 8 Abs. 1 des Gesetzes Uber kommunale Gemeinschaftsarbeit
(GkG) in der Fassung der Bekanntmachung vom 1. Oktober 1979 (GV NW S. 621/SGV
NW. 202) in Verbindung mit § 47 Abs. 2 der Gemeindeordnung fir das Land Nordrhein-
Westfalen (GO) in der Fassung der Bekanntmachung vom 14. Juli 1994 (GV NW 1994 S.
666/SGV NW. 2023) und § 6 Abs. 6 der Satzung des Zweckverbandes Volkshochschule
im Kreis Herford vom 19. Dezember 1975 (Abl. RP Detmold S. 419) in der Neufassung
vom 27. November 1986 (Abl RP Detmold S. 17-20) zuletzt geandert am 13.06.1994/
19.09.1994 (Abl. RP Detmold.

Die Verbandsversammlung des Zweckverbandes Volkshochschule im Kreis Herford hat
sich in ihrer Sitzung am 6. Dezember 1994 folgende Geschéftsordnung gegeben:

§ 1

Einberufung

(1) Die Verbandsversammlung wird von dem/der Vorsitzenden mit einer Einladungsfrist
von mindestens 7 Kalendertagen schriftlich einberufen.

Die Frist gilt als gewahrt, wenn die Einladung am 8. Kalendertag vor dem Sitzungstag zur
Post gegeben worden ist. In dringenden Féllen kann die Einladungsfrist auf 48 Stunden
abgekirzt werden.

(2) Sind der/die Vorsitzende und sein/ihr Stellvertreter/in an der Einberufung verhindert, so
beruft der/die an Lebensjahren alteste der nicht verhinderten Mitglieder der Verbandsver-
sammlung die Verbandsversammlung ein.

(3) Die Einladung muB Ort, Zeit und Tagesordnung der Sitzung enthalten. Die Tagesord-
nung kann durch Nachtrage erganzt werden; diese missen den Mitgliedern der Verbands-
versammlung mindestens 3 Kalendertage vor dem Sitzungstage vorliegen. Bera-
tungsunterlagen (Vorlagen) sind mit der Einladung oder mit dem Nachtrag abzusenden;
spatestens 3 Kalendertage vor der Sitzung - mit Ausnahme der Falle des Absatzes 1 Satz
3 - mussen sie den Mitgliedern der Verbandsversammlung zur Verflgung stehen.
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5.02

§2
Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung gliedert sich bei Bedarf in einen 6ffentlichen und in einen nichtof-
fentlichen Teil.

(2) Der/die Vorsitzende der Verbandsversammlung setzt nach Benehmen mit dem/der
Verbandsvorsteher/in die Tagesordnung fest. Er hat dabei die Vorschlage aufzunehmen,
die ihm spatestens 14 Kalendertage vor dem Sitzungstag von einem Flnftel der Vertre-
ter/innen oder einer Fraktion vorgelegt werden.

(3) Die Tagesordnung kann in der Sitzung nur erweitert werden, wenn es sich um
Angelegenheiten handelt, die keinen Aufschub dulden oder von &uBerster Dringlichkeit
sind. Uber die Erweiterung der Tagesordnung ist jeweils vor Eintritt in den &ffentlichen
oder nichtéffentlichen Teil zu beschlieBen.

(4) Die Tagesordnungspunkte sind in der festgesetzten Reihenfolge zu behandeln. Die
Verbandsversammlung kann die Reihenfolge durch BeschluB abandern, gleichartige
Punkte verbinden und einzelne Punkte von der Tagesordnung absetzen.

§3
Offentlichkeit der Sitzungen

(1) Die Sitzungen der Verbandsversammlung sind 6ffentlich, soweit nicht in dieser Ge-
schaftsordnung Ausnahmen vorgesehen sind.

(2) Die Redakteure der im Kreisgebiet erscheinenden Tageszeitungen sowie Radio Her-
ford sollen zu den Sitzungen eingeladen werden.

(3) Zuhdrer/innen sind nicht berechtigt, in der Sitzung das Wort zu ergreifen oder sich an
den Verhandlungen der Verbandsversammlung zu beteiligen.

(4) Der/die Vorsitzende kann Zuhdrer/innen, die den Sitzungsablauf stéren, ausschlieBen,
die Sitzung unterbrechen oder den Zuhérerraum raumen lassen.

(5) Die Offentlichkeit ist ausgeschlossen bei:
a) Grundstlcksangelegenheiten,

b) Personalangelegenheiten - mit Ausnahme der Vorstellung und
Wahl von Wahlbeamten/-beamtinnen,

c) Vergabe von Auftragen far Lieferungen und Leistungen,

d) ErlaB von Forderungen sowie Angelegenheiten, die dem Steuer-
geheimnis oder dem Bankgeheimnis unterliegen,
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e) Angelegenheiten der Rechnungsprifung mit Ausnahme der Beratung
des im allgemeinen Berichtsband (§ 101 Abs. 3 GO) enthaltenen
Prifungsergebnisses (§ 94 Abs. 1 GO),

f)  Angelegenheiten nach § 8,

g) sonstige Angelegenheiten - insbesondere bei Vertragen und
Verhandlungen mit Dritten - soweit eine vertrauliche Behandlung
im Interesse des Zweckverbandes geboten erscheint oder
schutzwiirdige Interessen Dritter oder das Gemeinwohl es erfordert.

(6) Im Gbrigen gilt § 48 Abs. 2 der Gemeindeordnung.

§4

Teilnahme an Sitzungen

(1) Die Mitglieder der Verbandsversammlung sind zur Teilnahme an den Sitzungen der
Verbandsversammlung verpflichtet.

(2) Ein Mitglied der Verbandsversammlung, das an einer Sitzung nicht oder nicht rechtzei-
tig teilnehmen kann oder die Sitzung vorzeitig verlassen will, mufB3 dies dem/der Vorsitzen-
den der Verbandsversammlung mdglichst frihzeitig mitteilen. Die Mitteilung gilt als Ent-
schuldigung.

(3) Fur jede Sitzung wird eine Anwesenheitsliste geflihrt, in die sich jedes teilnehmende
Mitglied der Verbandsversammlung persénlich eintragen muB.

(4) Stellvertretende Mitglieder der Verbandsversammlung kénnen an den nichtéffentlichen
Sitzungen der Verbandsversammlung als Zuhérer/innen teilnehmen.

§ 5
Vorsitz
(1) Den Vorsitz in der Verbandsversammlung flhrt der/die Vorsitzende.

(2) Sind er/sie und sein/ihre Stellvertreter/in verhindert, den Vorsitz zu fihren, so wahlt die
Verbandsversammlung unter Leitung des an Lebensjahren altesten anwesenden Mit-
gliedes der Verbandsversammlung ohne Aussprache aus seiner Mitte eine/n Vorsitzen-
de/n.

(3) Der/die Vorsitzende sorgt fiir die Aufrechterhaltung der Ordnung nach den Bestimmun-
gen dieser Geschaftsordnung und bt das Hausrecht aus.
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§6

Fraktionen

(1) Mitglieder der Verbandsversammlung kénnen sich zu einer Fraktion zusammenschlie-
Ben. Eine Fraktion muB3 aus mindestens zwei Mitgliedern der Verbandsversammlung be-
stehen.

(2) Mitglieder der Verbandsversammlung, die keiner Fraktion angehéren, kénnen von
einer Fraktion als Hospitanten aufgenommen werden. Bei der Feststellung der Mindest-
starke einer Fraktion z&hlen Hospitanten nicht.

(3) Die Bildung einer Fraktion, ihre Bezeichnung, der Name des/der Vorsitzenden und
seines/ihres Stellvertreters / seiner/ihrer Stellvertreterin, die Namen ihrer Mitglieder und
Hospitanten sind dem/der Vorsitzenden und dem/ der Verbandsvorsteher/in schriftlich
mitzuteilen.

(4) Die Auflésung einer Fraktion, der Wechsel im Fraktionsvorsitz und in der Stellenvertre-
tung sowie die Aufnahme und das Ausscheiden von Mitgliedern und Hospitanten sind
dem/der Vorsitzenden und dem/der Verbandsvorsteher/in anzuzeigen.

§7
BeschluBfahigkeit

(1) Zu Beginn der Sitzung hat der/die Vorsitzende festzustellen, ob die Verbandsver-
sammlung ordnungsgeman einberufen und beschluBfahig ist.

(2) Der/die Vorsitzende hat die Sitzung aufzuheben, wenn feststeht, daB die Verbandsver-
sammlung nicht ordnungsgeman einberufen worden ist.

(3) Wird die BeschluBunfahigkeit festgestellt, so hat der/die Vorsitzende die Sitzung zu un-
terbrechen. Die Verbandsversammlung ist nur beschluBfahig, wenn die anwesenden
Zweckverbandsmitglieder mehr als die Halfte der Stimmenzahl erreichen. Wird nach
Ablauf von 15 Minuten die Stimmenzahl nicht erreicht, hat er/sie die Sitzung aufzuheben.
Er/sie kann die Frist in besonderen Fallen um weitere 15 Minuten verlangern.

(4) Wird die BeschluBfahigkeit wahrend der Sitzung angezweifelt oder steht die BeschluB-
unfahigkeit offensichtlich fest, so hat der/die Vorsitzende die Zahl der anwesenden stimm-
berechtigten Zweckverbandsmitglieder sofort férmlich festzustellen. Bei BeschluBunfahig-
keit ist nach Ablauf des Verfahrens nach Abs. 3 die Sitzung zu schlieBen.
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§8

Mitwirkungsverbote

(1) Mitglieder der Verbandsversammlung haben das Vorliegen von Ausschlie Bungsgrin-
den nach § 31 der Gemeindeordnung dem/der Vorsitzenden vor Eintritt in die Beratung zu
offenbaren. Ob die Voraussetzungen fiir den AusschluB3 vorliegen, entscheidet die Ver-
bandsversammlung. Bei dieser Entscheidung darf das betreffende Mitglied nicht mitwir-
ken.

(2) Die Mitglieder dirfen nach AusschluB an der Beratung und Entscheidung der Angele-
genheit nicht mitwirken. Bei nichtéffentlichen Sitzungen haben sie den Sitzungsraum zu
verlassen; bei 6ffentlichen Sitzungen kdnnen sie sich in dem fur die Zuhérer/innen be-
stimmten Teil des Sitzungsraumes aufhalten.

(3) Die Nichtteilnahme ist in der Niederschrift zu vermerken.

(4) Ein VerstoB3 gegen die Offenbarungspflicht wird von der Verbandsversammlung durch
BeschluB festgestellt.

§9

Vorlagen und Antrage

(1) Beschlissen der Verbandsversammlung mufB3 eine Vorlage oder ein Antrag zugrunde
liegen.

(2) Vorlagen sind von dem/der Verbandsvorsteher/in in schriftlicher Form mit entspre-
chender Begrindung und einem BeschluBvorschlag an die Verbandsversammlung zu
richten.

(3) Antrage zu Tagesordnungspunkten kénnen nur von den Mitgliedern der Verbandsver-
sammlung und den Fraktionen eingebracht werden. Sie sind grundsétzlich schriftlich ein-
zureichen, zu begrinden und mussen einen BeschluBvorschlag enthalten. Die Antrage
mussen wenigstens 3 Kalendertage vor der Sitzung dem/der Vorsitzenden vorliegen;
gleichzeitig ist dem/der Verbandsvorsteher/in und den Fraktionsvorsitzenden eine Ab-
schrift zuzusenden.

In der Sitzung gestellte Antrage missen muindlich begriindet werden; der BeschluBvor-
schlag ist im Wortlaut zur Niederschrift zu geben.

(4) Antrage, die gegentber den Haushaltsansatzen zu erhéhten Ausgaben oder vermin-
derten Einnahmen fihren, missen einen Deckungsvorschlag enthalten.
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§10
Behandlung von Vorlagen und Antragen

(1) Jeder Antrag kann vom/von der Antragsteller/in bis zur BeschluBfassung zurlickge-
nommen oder abgeandert werden.

(2) Jedes Mitglied der Verbandsversammlung und die Fraktionen kénnen bis zur Be-
schluBfassung die Teilung des BeschluBvorschlages beantragen. Uber die Teilung ent-
scheidet die Verbandsversammlung.
(3) Antrage, die Mehrausgaben oder Mindereinnahmen gegenlber den Ansatzen des
Haushaltsplanes zur Folge haben, missen mit einem Deckungsvorschlag verbunden
werden.

§ 11

Versammlung

(1) Der/die Vorsitzende leitet die Versammlung.

(2) Jedes Mitglied der Verbandsversammlung darf nur sprechen, wenn es sich zuvor zu
Wort gemeldet und der/die Vorsitzende ihm dies erteilt hat. Bei Zwischenfragen bedarf es
der Zustimmung des Redners / der Rednerin.

(3) Das Wort wird in der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt. Melden sich mehrere Mit-
glieder gleichzeitig zu Wort, so entscheidet der/die Vorsitzende Uber die Reihenfolge.
Der/die Redner/in darf nur die zur Beratung anstehende Sache erértern.

(4) Dem/der Antragsteller/in ist auf Wunsch zum Schluf3 der Beratung nochmals das Wort
zu erteilen.

(5) Der/die Vorsitzende sorgt fur die Einhaltung der Geschaftsordnung. Er/sie kann jeder-
zeit hierzu das Wort ergreifen.

(6) Will der/die Vorsitzende einen Antrag zur Sache stellen oder sich an der sachlichen
Beratung beteiligen, gibt er/sie fir diese Zeit den Vorsitz ab. Das gilt nicht flr sachliche
Hinweise und Erlauterungen.

(7) Dem/der Verbandsvorsteher/in ist auf seinen/ihren Wunsch auch auBerhalb der Rede-
folge das Wort zu erteilen.

(8) Die Verbandsversammlung kann auf Antrag durch BeschluB die Dauer der
Aussprache, die Redezeit und die Zahl der Redner/innen begrenzen. Sie kann
beschlieBen, daB das Wort nur einmal erteilt werden darf.

(9) Werden vom/von der Redner/in Schriftsatze verlesen, so sind sie flir die Niederschrift
voribergehend zur Verfligung zu stellen.
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(10) Tonaufnahmen fiir Zwecke der Niederschrift dirfen in der Sitzung nur mit Genehmi-
gung der Verbandsversammlung gemacht werden. Zu anderen Zwecken sind Tonaufnah-
men nur zuldssig, wenn der/die Betroffene der Verbandversammlung dem ausdricklich
zustimmt.

§12

Verletzung der Ordnung

(1) Wer in der Beratung abschweift, kann von dem/der Vorsitzenden zur Sache und im
Wiederholungsfalle zur Ordnung gerufen werden.

(2) Wer die Ordnung verletzt, sich insbesondere ungeblhrlich oder beleidigend auBert, ist
vom/von der Vorsitzenden zur Ordnung zu rufen.

Eine Aussprache Gber den Ordnungsruf ist unzulassig.

Auf Antrag ist in der nachsten Sitzung ohne Aussprache dartiber abzustimmen, ob der
Ordnungsruf gerechtfertigt war.

(3) Beim dritten Ordnungsruf in einer Sitzung kann der/die Vorsitzende dem/der Redner/in
das Wort entziehen. Einem Redner / einer Rednerin, dem/der das Wort entzogen worden
ist, darf es in dieser Sitzung nicht wieder erteilt werden.

(4) Bei grober Verletzung der Ordnung kann das Mitglied der Verbandsversammlung
durch BeschluB3 von einer oder mehreren Sitzungen der Verbandsversammlung oder er-
forderlichenfalls sofort durch die/den Vorsitzende/n von der Sitzung ausgeschlossen wer-
den. Dem AusschluB soll ein dreimaliger Ordnungsruf des/der Vorsitzenden vorausgehen.
Beim dritten Ordnungsruf soll auf die Méglichkeit des Ausschlusses hingewiesen werden.

Beim sofortigen AusschluB hat die Verbandsversammlung in der nachsten Sitzung Uber
die Berechtigung der MaBnahme zu beschlieBen.

(5) Als grobe Verletzungen der Ordnung gelten insbesondere eine wiederholte oder fort-
dauernde Nichtbeachtung der Anordnungen des/der Vorsitzenden und sonstige schwere
Stérungen der Sitzung.

(6) Die Beschliisse zu Absatz (4) und (5) sind dem Mitglied der Verbandsversammlung
schriftlich mitzuteilen.
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§13
Unterbrechung und SchlieBung der Sitzung bei stérender Unruhe

Entsteht in der Verbandsversammlung stérende Unruhe, so kann der/die Vorsitzende die
Sitzung unterbrechen oder schlieBen, wenn auf andere Weise die Ordnung nicht wieder
hergestellt werden kann. Kann sich der/die Vorsitzende kein Gehdr verschaffen, so verlaBt
er/sie seinen/ihren Platz. Die Sitzung ist dadurch unterbrochen. Kann die Sitzung nicht

spatestens 30 Minuten danach fortgesetzt werden, gilt sie als geschlossen.
§14

Personliche Erklarungen
(1) Zur Richtigstellung eigener Ausfihrungen oder zur Zurlickweisung von Angriffen gegen
die eigene Person soll das Wort auBerhalb der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt
werden.

(2) Die Redezeit soll 3 Minuten nicht Uberschreiten.

§15
Antrage zur Geschaftsordnung

(1) Zur Geschéaftsordnung muB der/die Vorsitzende das Wort unverziglich auBerhalb der
Reihenfolge der Wortmeldungen erteilen. Die Ausfihrungen dirfen sich nur auf die ge-
schaftsordnungsmaBige Behandlung der zur Beratung anstehenden Angelegenheiten be-
ziehen. Bei VerstoB soll dem/der Redner/in das Wort entzogen werden.

(2) Die Redezeit soll 3 Minuten nicht Uberschreiten.

§ 16
SchiluBB der Aussprache oder der Redner/innenliste

(1) Uber Antrage auf SchluB der Aussprache oder SchluB der Redner/innenliste, die nur
von Mitgliedern der Verbandsversammlung gestellt werden kénnen, die noch nicht zur
Sache gesprochen haben, beschlie3t die Verbandsversammlung.

Der/die Vorsitzende hat vor der Abstimmung die Namen der Redner/innen, die noch nicht
zu Wort gekommen sind, zu verlesen.

(2) Sind alle Wortmeldungen erledigt, so erklart der/die Vorsitzende die Aussprache fir
geschlossen.

(3) Nach SchluB der Aussprache kann das Wort nur noch zur Geschéaftsordnung oder zur
Abgabe persénlicher Erklarungen erteilt werden.
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§17
Vertagung und Unterbrechung der Sitzung

Vor Erledigung der Tagesordnung kann die Sitzung nur vertagt oder unterbrochen wer-
den, wenn es die Verbandsversammlung auf Vorschlag des/der Vorsitzenden oder auf
Antrag beschlieBt. § 13 bleibt unberihrt.

§18
Beschliisse

(1) Uber jede Vorlage und jeden Antrag ist gesondert abzustimmen, soweit die Verbands-
versammlung nichts anderes beschliet.

(2) Vor der Abstimmung ist der endgultige Wortlaut des BeschluBvorschlages zu verlesen,
soweit er sich nicht aus der Vorlage ergibt. Der/die Vorsitzende stellt die Frage, wer flr
den BeschluBvorschlag, wer gegen den BeschluBvorschlag stimmt, und wer sich der
Stimme enthalt.

(3) Die Abstimmung erfolgt im Regelfall durch Handzeichen.

(4) Auf Antrag von mindestens einem Funftel der Mitglieder der Verbandsversammlung er-
folgt namentliche Abstimmung . Bei namentlicher Abstimmung ist die Stimmabgabe jedes
Mitgliedes der Verbandsversammlung in der Niederschrift zu vermerken.

(5) Auf Antrag von mindestens einem Finftel der Mitglieder der Verbandsversammlung
wird geheim abgestimmt. Die geheime Abstimmung erfolgt durch Abgabe von Stimm-
zetteln.

(6) Wird zum selben Tagesordnungspunkt sowohl ein Antrag auf namentliche als auch auf
geheime Abstimmung gestellt, so hat der Antrag auf geheime Abstimmung Vorrang.

(7) Das Abstimmungsergebnis wird von dem Vorsitzenden / der Vorsitzenden bekanntge-
geben und in der Niederschrift festgehalten.

(8) Es wird in folgender Reihenfolge abgestimmt:

) Ober einen Antrag auf SchlieBung der Sitzung,

) Ober einen Antrag auf Vertagung der Sitzung,

) Uber einen Antrag auf Unterbrechung der Sitzung,
)

)

O O T D

Uber einen Antrag auf Erweiterung der Tagesordnung,

Uber einen Antrag auf Anderung der Reihenfolge der Tagesordnung,
Uber einen Antrag auf Verbindung von Tagesordnungspunkten,
Uber einen Antrag auf Absetzung,

) Uber einen Antrag auf Vertagung eines Tagesordnungspunktes,

> Q = o0
N
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i) Uber einen Antrag auf Verweisung an den Verbandsvorsteher / die
Verbandsvorsteherin,

j) Uber Antrage nach § 11 Abs. 8 in der dort aufgefihrten Reihenfolge,

k) Uber einen Antrag auf SchlufB3 der Aussprache,

l) Uber einen Antrag auf SchluB der Redner/innenliste,

m) Uber einen Antrag auf Teilung,

n) Uber eine Vorlage; im Falle der Teilung Uber den weitestgehenden Tell
zuerst. Die Entscheidung Uber den weitestgehenden Teil trifft der/die
Vorsitzende,

o) Uber die Antrage in der zeitlichen Reihenfolge; im Falle der Teilung Gber
den grundsatzlichen Teil zuerst.

Uber einen Antrag ist nicht mehr abzustimmen, wenn er seinem Inhalt nach durch eine
vorangegangene Abstimmung erledigt ist.

§19
Wahlen

(1) Far Wahlen und Abstimmungen gilt § 50 GO NW.

(2) Wahlen werden, soweit gesetzlich nichts anderes vorgeschrieben ist oder niemand wi-
derspricht, durch offene Abstimmung, sonst durch Abgabe von Stimmzetteln vollzogen; im
dbrigen gilt § 18 entsprechend.

(3) Fur die Besetzung von Ausschiissen der Verbandsversammlung gilt § 50 Abs. 3 GO
NW. § 20

Feststellung und Bekanntgabe der BeschluB- oder Wahlergebnisse

(1) Die Mehrheit der abgegebenen Stimmen ist entscheidend, sofern nicht durch Gesetz
eine andere Mehrheit vorgeschrieben ist. Stimmenthaltungen und ungiltige Stimmen
werden bei der Berechnung der Mehrheit nicht beriicksichtigt.

(2) Bei Beschlissen und Wahlen mit Stimmzetteln hat der/die Vorsitzende die Zahl der
ausgegebenen und zurtickgegebenen Stimmzettel festzuhalten und festzustellen, daB je-
des Mitglied der Verbandsversammlung einen Stimmzettel erhalten hat.

(3) a) Stimmzettel sind insbesondere ungultig,
1. wenn sie bei einer Wahl Namen nicht wahlbarer Personen aufweisen,
wenn sie unleserlich sind,

wenn sie mehrdeutig sind,

wenn sie Zusatze enthalten,

o > b

wenn sie durchgestrichen sind,
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b) Stimmenthaltung ist gegeben,
1. wenn der Stimmzettel unbeschriftet ist,

2. wenn auf dem Stimmzettel durch das Wort "Stimmenthaltung" oder
ahnlicher Weise unzweifelhaft zum Ausdruck gebracht worden ist,
daB der/die Abstimmungsberechtigte sich der Stimme enthalt,

3. wenn der Stimmzettel nicht abgegeben worden ist.

(4) Die Stimmzettel werden durch je eines von den verschiedenen Fraktionen oder Wah-
lergruppen benannten Mitgliedes der Verbandsversammlung ausgezahlt, die das Ergebnis
dem/der Vorsitzenden mitteilen.

(5) Bei Losentscheid wird das Los vom/von der Vorsitzenden gezogen.

(6) Der/die Vorsitzende stellt das Ergebnis der Abstimmung (Beschlu3 der Wahl) fest und
gibt es bekannt.

(7) Zweifel an der Richtigkeit des Abstimmungsergebnisses kénnen nur sofort nach Be-
kanntgabe geltend gemacht werden. Halt der/die Vorsitzende nach Uberprifung die
Zweifel flr begrindet, ist der BeschluB oder die Wahl zu wiederholen.

(8) Jedes Mitglied der Verbandsversammlung kann verlangen, daB seine Stimmabgabe
oder seine Stimmenthaltung (auch die Begriindung) in der Niederschrift besonders ver-
merkt wird.

§ 21
Abgelehnte und erledigte Vorlagen und Antrage

(1) Abgelehnte Vorlagen und Antréage dirfen frihestens in der Ubernachsten Sitzung er-
neut eingebracht werden. Das gilt auch, wenn ein anderer der/die Antragsteller/in ist.

(2) Eine getroffene Entscheidung (BeschluB oder Wahl) kann nur Uber eine Vorlage oder
auf Antrag einer Fraktion oder eines Viertels der Mitglieder der Verbandsversammlung
aufgehoben, erganzt oder gedndert werden, soweit nicht schon Rechte anderer durch die
Ausflihrung entstanden sind.

§ 22

Anfragen
(1) Jedes Mitglied der Verbandsversammlung und jede Fraktion ist berechtigt, Anfragen
uber Angelegenheiten des Zweckverbandes, die nicht auf der Tagesordnung stehen, an
den/die Vorsitzende/n zu richten.
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(2) Derartige Anfragen missen wenigstens 3 Kalendertage vor der Sitzung dem/der Vor-
sitzenden schriftlich vorliegen; bis zum gleichen Zeitpunkt mufB3 dem/der Verbandsvorste-
her/in eine Abschrift zugegangen sein. Diese/r hat eine Abschrift der Anfragen den Frak-
tionsvorsitzenden und den fraktionslosen Mitgliedern vor der Sitzung der Verbandsver-
sammlung zuzuleiten.

(3) Anfragen werden mundlich ohne Beratung beantwortet, es sei denn, daB3 der/die
Anfragende eine schriftliche Auskunft winscht oder mit ihr einverstanden ist. Die Anfragen
werden unter dem Tagesordnungspunkt "Anfragen an die Verwaltung" beantwortet.
Der/die Vorsitzende kann die Beantwortung auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung
verweisen.

(4) Der/die Anfragende erhalt auf Wunsch nach der Beantwortung das Wort zu kurzen
Ausfiahrungen.

(5) An die Beantwortung der Anfrage kann sich eine Aussprache anschlieBen. Diese soll
die Dauer von 15 Minuten nicht Uberschreiten, wobei die Redezeit des einzelnen 3 Minu-
ten betragt.

(6) Anfragen, die erst in der Sitzung gestellt werden, weil dem/der Anfragende/n nach sei-
ner/ihrer Erklarung eine fristgemaBe Anfrage nicht mdglich war, sollen in der Sitzung be-
antwortet werden, wenn der/die Befragte sich hierzu in der Lage sieht. Andernfalls sind
derartige Anfragen in der nachsten Sitzung zu beantworten, wenn der/die Anfragende sich
nicht mit einer friheren schriftlichen Antwort einverstanden erklart.

§ 23
Niederschrift

(1) Uber die Sitzung ist eine Niederschrift zu fertigen. Die Niederschrift muB mindestens
enthalten:

a) die Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Verbandsversammlung,

b) die Namen der sonstigen an der Beratung teilnehmenden Personen,

c) Ortund Tag sowie Zeitpunkt des Beginnes, einer etwaigen Unterbrechung
und der Beendigung der Sitzung,

d) die behandelten Beratungsgegenstande,

e) die gestellten Antrage,

f)  die gefaBten Beschllsse und die Ergebnisse von Wabhlen,

g) ausdricklich zu Protokoll abgegebene Erklarungen von Mitgliedern der
Verbandsversammlung,
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(2) Die Niederschrift wird von dem/der Vorsitzenden der Verbandsversammlung und
dem/der Schriftflhrer/in unterzeichnet.

(3) Die Niederschrift ist allen Mitgliedern und stellv. Mitgliedern der Verbandsversamm-
lung, dem/der Verbandsvorsteher/in und den Hauptverwaltungsbeamten/beamtinnen der
Verbandsmitglieder zuzuleiten. Sie soll spatestens 4 Wochen nach der Sitzung tGbersandt
werden.

(4) Werden gegen die Niederschrift innerhalb von 14 Kalendertagen nach Zugang keine
schriftlichen Einwendungen erhoben, gilt sie als anerkannt.

(5) Einwendungen gegen die Niederschrift sind schriftlich dem/der Schriftfiihrer/in zuzulei-
ten. Werden die Einwendungen nicht ausgeraumt, entscheidet die Verbandsversammiung
in ihrer nachsten Sitzung, ob und in welcher Weise die Niederschrift zu berichtigen ist.

§24
Pflicht zu Verschwiegenheit

(1) VerstdBt ein Mitglied der Verbandsversammlung gegen die Pflicht zur Verschwiegen-
heit, so findet § 30 der Gemeindeordnung Anwendung.
§ 25
Teilnahme von Dienstkraften

(1) Der/die Verbandsvorsteher/in bestimmt die Dienstkrafte, die auBer dem/der Leiter/in
der Volkshochschule an der Sitzung teilnehmen.

§ 26
Anderung, Auslegung

(1) Die Geschaftsordnung kann durch BeschluB der Verbandsversammlung geandert
werden.

(2) Uber die Auslegung der Geschéftsordnung entscheidet der/die Vorsitzende.

§ 27
Verfahren in den Ausschiissen:

(1) Auf das Verfahren in den Ausschlssen finden grundsatzlich die flr die Verbandsver-
sammlung geltenden Vorschriften entsprechende Anwendung, soweit nicht nachstehend
abweichende Regelungen getroffen worden sind.
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(2) Der/Die Vorsitzende eines Ausschusses legt im Benehmen mit dem/der Verbandsvor-
steher/in Zeitpunkt und Tagesordnung der AusschuBsitzung fest. Die Einladung mit der
Tagesordnung ist auch den Mitgliedern und stellv. Mitgliedern der Verbandsversammlung
nachrichtlich zu Gbersenden.

(3) Uber Zeit, Ort und Tagesordnung der AusschuBsitzungen unterrichtet der/die Ver-
bandsvorsteher/in die Offentlichkeit in geeigneter Weise, ohne daB es der &ffentlichen
Bekanntmachung bedarf.

(4) Der/Die Verbandsvorsteher/in ist berechtigt und auf Verlangen eines Ausschusses
verpflichtet, an dessen Sitzungen teilzunehmen. Der/Die Verbandsvorsteher/in ist be-
rechtigt und auf Verlangen mindestens eines Finftels der AusschuBmitglieder verpflichtet,
zu einem Punkt der Tagesordnung vor dem AusschuB Stellung zu nehmen.

(5) Mitglieder der Verbandsversammlung kénnen an den nichtéffentlichen Sitzungen auch
solcher Ausschulsse teilnehmen, denen sie nicht angehdren.

(6) Die Niederschriften sind von dem/der Vorsitzenden und dem/der Schriftfiihrer/in zu
unterzeichnen.

§ 28
SchluBbestimmungen

Diese Geschaftsordnung tritt mit dem Tage nach der BeschluBfassung durch die Ver-
bandsversammlung in Kraft.

Gleichzeitig tritt die Geschéaftsordnung vom 1.12.1986 auBer Kraft.
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